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BESZERZESI MUNKATARS

munkakor

Feladatok:

e A Tarsasag muikodéséhez / Uzemeltetéséhez sziikséges anyagok, valamint
szolgaltatasok beszerzéséért felel, a beszerzési szabalyzatnak megfeleléen, az
eljards soran az 0Osszes szempont figyelembevételével a legkedvezdbb ajanlat
felkutatasaért.

e Beszallitok felkutatasa, kapcsolatfelvétel, versenyeztetés, kapcsolattartds Uj és

megléve kereskedelmi partnerekkel, a Tarsasag képviselete beszallitéi

targyalasokon, zokkenémentes, gyors kommunikacié biztositasa.

A beszerzési és egyéb eljarasok el6készitése.

Ajanlati felhivasok, egyeb (koz)beszerzesi dokumentumok elbkészitése.

Arajanlatok bekérése, megrendelGk elkészitése.

Beszerzési mutatok és egyéb indikatorok elemzése, kézremikodés a megfeleld

termékszintl stratégiai és készletgazdalkodasi terv kidolgozasaban.

Vevoi referencia igazolasok el6készitése, beszerzése.

e Beszallitéi szerz6déskotés, a cég szamara elonyos feltételek, Uzleti lehet6ségek
kiaknazasa.

e Termékek / szolgéaltatasok beszerzésével jaro folyamatok végig kdvetése (rendelési
igények meghatarozasa a tarsosztalyokkal, rendelés és szallitdsok megszervezése
lebonyolitasa, felmerild problémak megoldasa, stb), szamlak igazolasa.

e Palyazatok nyilvantartdsa, adminisztrativ feladatok ellatdsa, statisztikdk és
kimutatasok készitése.

e Szoros egyuttmikodés a tarsosztalyokkal (mUszaki, gazdasagi, beruhazasi
igazgatdsagokkal).

e Munkako6rhoz kapcsolédod jelentések készitése.

Elvarasok:

e MS Office programok ismerete (Outlook, Word, Excel)

e megbizhatdsag, tudasvagy, preciz, pontos munkavégzésre vald alkalmassag és
szandék;

¢ mind 6nalld, mind csapatban térténé munkavégzésre valo alkalmassag;
lényeglatd, rendszerez6 szemlélet;
jo kommunikacios készség

Elonyt jelent:

Hasonlé terlileten szerzett tapasztalat;

kozbeszerzési szakreferensi és / vagy logisztikai végzettség;
vallalatiranyitasi rendszer hasznalataban vald jartassag;
Excel alkalmazasban magas szint( jartassag.

Munkaido: teljes munkaidd, napi 8 6ras munkavégzés, altalanos munkarendben

Juttatasok:

- a probaidos lejartat kovetden cafeteria juttatas,

- a létesitményeinkben a meghatarozott feltételek alapjan a szolgaltatasok
igénybevétele

- céges telefon

Jelentkezés:

Onéletrajz megkiildésével e-mailben: allas@szegedsport.hu email cimre ,beszerzési
munkatars” munkakoér megnevezéssel
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