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A Szegedi Sport és Fiirdok Kft.

sportszervezo asszisztens munkakorben

munkavallalét keres

Fobb feladatok:

o A Szolgaltatasi Igazgatosag (Marketing €s Szolgaltatasi Csoport) munkatarsainak
teljes korti adminisztrativ feladatainak ellatasa (iktatas, irattdrozas, szerzodések
készitése, stb.)

o Napi kapcsolattartas szerzddéses partnerekkel, sportegyesiiletekkel, stb.

o Aktiv részvétel sport és egyéb rendezvények lebonyolitasaban

o Beérkez6 szamlék, bizonylatok ellendrzése

e Szoros egyiittmikodés tarsigazgatosagokkal (Muszaki, Gazdasagi, stb.)

e Marketing feladatokban részvétel

e Szolgaltatasi [gazgaté munkajanak tdmogatasa

Elvarosok:

e MS Office programok ismerete (Outlook, Word, Excel)

o megbizhatdsag, tudasvagy, preciz, pontos munkavégzésre valo alkalmassag és
szandék;

e mind 6nalld, mind csapatban torténd munkavégzésre valo alkalmassag;

o lényeglato, rendszerezd szemlélet;

e j6 kommunikacios készség

e minimum kézépfokl végzettség

Elonyt jelent:

e hasonl¢ teriileten szerzett tapasztalat;

e sportszervezd, marketing, rendezvényszervezii végzettség;
e irodai adminisztracidban tobb éves gyakorlat;

o Excel alkalmazéisban magas szintli jartassag.

Munkavégzés helye:

6726 Szeged, Temesvari krt. 33. (Vérosi Sportcsarnok)
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Amit kinalunk:

o szakmai tAmogatas, személyes €és szakmai fejlodési lehetdség,

o kihivasokkal teli, valtozatos munkakdr, esetenként hétvégi munkavégzéssel

o fiatalos munkahelyi légkdr, porgds csapat,

e aprobaidd lejartat kdvetden cafeteria juttatas

o létesitményeinkben meghatarozott feltételek alapjan a szolgaltatdsok igénybevétele

Jelentkezés:

Onéletrajz megkiildésével e-mailben: allas@szegedsport.hu email cimre ,,sportszervezo
asszisztens” megnevezéssel.
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